Система расчетов для общественного питания. 5 версия

МОДУЛЬ «СКЛАДСКОЙ УЧЕТ»
Руководство пользователя

Версия: 2.0

Сборка «Системы расчетов»: 1651 и старше

Характеристика: модуль позволяет осуществлять приход/расход продуктов на (со) склада; в текущей версии нет возможности печати документов, только просмотр на экране.
После загрузки основного модуля программы («Система расчетов»), в основном меню программы появляется дополнительный раздел:
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Наличие модуля складского учета оговаривается договором на поставку программного обеспечения.

Если меню отсутствует, то необходимо связаться с поставщиком программного обеспечения.

1 Справочники

1.1 Склады

Справочник содержит список складов для хранения продуктов. Для доступа к справочнику откройте из основного меню: Учет – Справочники – Склады.
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Справочник состоит из двух таблиц:


- список имеющихся складов (верхняя таблица);

- структура выбранного склада) – структурное деление склада.

«Название» - наименование склада, которое будет использоваться в программе для отображения;

«Краткое описание» - комментарии, которые не отображается в программе;

«Наценка» - наценка по-умолчанию для продуктов, размещенных на складе (в сборке 1651 функция не используется).


Для добавления новой строки в таблице достаточно щелкнуть в первую строку таблицы, ввести название и нажать Enter (также для добавления можно использовать клавишу insert на клавиатуре).

Для удаления строк из таблицы достаточно выделить строку (не начиная редактирования) и нажать del.
Также пользователю доступно изменение:

- ширины колонок;

- порядка их следования;

- сортировки по колонкам в таблице (щелчком по шапке таблицы).

1.2 Поставщики
Справочник содержит список поставщиков товаров на склады предприятия. Доступ к справочнику через основное меню программы: Учет – Справочники – Поставщики.
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Добавление новой строки:


- необходимо дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по первой строке таблицы;

- ввести название;

- нажать enter.

Дополнительно пользователю доступно:

- группировка поставщиков по любому признаку (перемещая шапку колонки в область над таблицей);

- изменение ширины колонок;

- изменение порядка их следования;

- изменение сортировки по колонкам в таблице (щелчком по шапке таблицы).

2 Приход продуктов

В текущей версии программы приход продуктов на склад возможен:

- занесение новых продуктов через накладную (приходная накладная);

- внутренним перемещением продуктов между складами.

2.1 Приходная накладная

Доступ к окну осуществляется через основное меню программы: Учет – Приход – Приходная накладная:
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Для добавления новой накладной необходимо:

1 в списке накладных (верхняя таблица) щелкнуть в первой строке в колонке «Номер накл.»;
2 ввести номер накладной и нажать enter, появится запрос на подтверждение ввода:
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3 необходимо нажать «Да», в таблице списка накладных появится дополнительная строка с номером накладной;

4 в строке поставщик следует выбрать наименование поставщика, который поставил эту продукцию;

5 в графе «Дата накл.» необходимо указать дату поставки;

6 в таблице списка продуктов необходимо указать все продукты, которые были поставлены, добавляя новый продукт клавишей insert на клавиатуре или щелкая в первой строке таблицы продуктов, при этом необходимо указать:

- сырье – наименование сырья;

- склад – наименование склада, на котором размещен продукт;

- кол-во – количество продукта в единицах измерения выбранных в графе «Ед.изм.»;

- цена, руб. – стоимость за 1 единицу измерения;

- НДС, % - величина НДС, в текущей сборке не используется;

- Нац, % - величина наценки на продукт, в текущей сборке не используется;

- «Проводка» - выбор опции, что продукт будет отображаться в учете (т.е. фактически принят), в текущей сборке не используется.
Если следует добавить новые единицы измерения, то необходимо открыть раздел в программе: Базы – Ед. измерения, внести правку и вернуться к заполнению накладной.

Примечание. Вносить изменения в накладную возможно до того времени пока не осуществлены расходные операции по продуктам.

2.2 Внутреннее перемещение

Позволяет осуществить перемещение продуктов между складами. Для доступа к окну через основное меню программы следует выбрать: Учет – Внутреннее перемещение.
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Для перемещения продуктов между складами необходимо:
- выбрать «Исходный склад» - с которого произойдет списание;

- выбрать «Конечный склад» - склад, на который осуществится перемещение продукта;

- дважды щелкая по продуктам в таблице «Исходного склада» переместить их в таблицу «Конечного склада»;
- в таблице продуктов «Конечный склад», при необходимости уточнить переносимую массу;

- ввести дату операции;

- номер накладной в графе «Ном.»;

- нажать «Сохранить».


3 Расход продуктов


Списание продуктов со склада складывается из:

- подготовки документа на списание;

- сверка остатков на складе и списание.

3.1 Подготовка документов на списание

Через основное меню программы необходимо открыть: Учет – Расход - Новое списание. Откроется диалоговое окно:
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Для подготовки документа необходимо:

- в таблице «Позиции для списания» выбрать рецептуру и указать количество порций для списания (указать количество можно нажатием клавиши Enter на клавиатуре):
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-  повторить выбор всех рецептур;

- необходимо указать дату для списания;

- необходимо выбрать склад, с которого произойдет списание;

- нажать «Сохранить».

После этого в системе будет подготовлен новый документ на списание

3.2 Списание продуктов со склада

Для осуществления операции списания продуктов со склада необходимо открыть через основное меню программы: Учет – Расход – Накладные. Откроется диалоговое окно:
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На закладке «Список» будет отображены все подготовленные документы на списание, красным будут выделены документы, которые не были проведены по складу.

Для уточнения списка продуктов на списание необходимо:

- выбрать дату документа (щелкнув левой кнопкой мыши по дате);
- зайти на закладку «Детализация», появится список продуктов:
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в списке продуктов красным будут выделены продукты, которых недостаточно на складе для проведения списания.


- нажать кнопку «Провести», чтобы списать продукты со склада.

Провести документ (списать продукты) невозможно пока продуктов не хватает на складе (есть позиции, выделенные красным). Устранить нехватку продуктов можно:
1 добавлением продуктов на склад (приходная накладная)

2 заменой продуктов.

Для замены продуктов необходимо:

- выбрать продукт, который следует заменить;

- нажать кнопку «Замена», появится диалоговое окно:
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- в окне выбрать: продукт, на который следует заменить (программа под списком продуктов будет подсказывать количество продуктов на складе), а также коэффициент замены (1 к 1 или коэффициент, заданный пользователем).

- нажать кнопку «Заменить».

4 Текущее состояние склада (остатки)

Для просмотра остатков на складах необходимо через основное меню программы открыть: Учет – Склад (остатки), появится диалоговое окно:
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Меняя склад можно просматривать соответствующие остатки продуктов.

В окне можно изменять место хранения продукта (в структуре склада – см. справочник складов).
Дополнительно пользователю доступно:

- группировка поставщиков по любому признаку (перемещая шапку колонки в область над таблицей);

- изменение ширины колонок;

- изменение порядка их следования;

- изменение сортировки по колонкам в таблице (щелчком по шапке таблицы).
